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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11
(Tuần 1 (28/10/2024 - 02/11/2024), Tuần 2 (04/11/2024 - 09/11/2024),
Tuần 3 (11/11/2024 - 16/11/2024), Tuần 4 (18/11/2024 - 23/11/2024),
Tuần 5 (25/11/2024 - 30/11/2024))
 
PHẦN I. THỰC HIỆN KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10
1. Thực hiện chỉ đạo của Trường Đại học Hải Dương (ĐHHD), của Sở Giáo dục và Đào tạo Hải Dương (SGDĐT), của Ủy ban nhân dân tỉnh Hải Dương (UBND), của cấp trên tháng 10
1.1. Văn bản chỉ đạo
- Tổng số: 20.
- Nội dung: Hội thảo, sinh hoạt chuyên môn năm học 2024-2025, xây dựng quỹ đề thi, an toàn trường học, Tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 94 năm Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam, Giải “ Bóng đá Chu Văn An Cup” Thi học sinh  giỏi cấp Tỉnh 24-25,   tổ chức các giải thể thao cấp tỉnh, huấn luyện và tham gia các giải thể thao toàn quốc năm học 2024-2025,  triển khai thực hiện Thông tư số 08/2024/TT-BTP ngày 15/8/2024 của Bộ Tư pháp …
- Xây dựng Trường THPT CVA xanh, sạch, đẹp, an toàn,  thân thiện.
1.2. Trường Đại học Hải Dương chỉ đạo
- Một số biện pháp nâng cao chất lượng việc dạy học, quản lí tài chính.
- Triển khai nhiệm vụ năm học 2024-2025, tăng cường cơ sở vật chất.
- Hợp đồng lao động đối với 4 giáo viên đã hoàn thành thử việc.
2.Thực hiện kế hoạch của Trường THPT CVA tháng 9
2.1. Triển khai văn bản chỉ đạo ở 1.1, chỉ đạo ở 1.2 .
- Bình an.
- Triển khai kế hoạch năm học 2024-2025.
- Tiếp tục Xây dựng Trường THPT CVA xanh, sạch, đẹp, an toàn, thân thiện.
- Hội giảng.
-  Chủ động, tích cực thực hiện kế hoạch Tốt nghiệp.
2.2. Hoàn thành kế hoạch chuyên môn.
2. 2.1. Thực hiện Kế hoạch dạy học theo TKB học kỳ I năm học 2024-2025.
2. 2. 2. Thực hiện Kế hoạch Hội giảng đợt 1 năm học 2024-2025.
2. 2. 3. Thực hiện Kế hoạch tìm hiểu thực tế nghề nghiệp của  sinh viên năm thứ 2 ngành Toán.
2. 2. 4. Tiếp tục thực hiện Kế hoạch bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi. 
2.3. Hoàn thành kế hoạch văn phòng, bảo vệ, quản sinh, cơ sở vật chất, tài chính, phục vụ giáo dục nhà trường, công tác chủ nhiệm.
2.3.1.  Công tác Bảo vệ, Quản sinh
- Tăng cường công tác bảo vệ, đảm bảo an toàn về CSVC, tài sản của nhà trường;
- Tăng cường công tác quản lý học sinh, kết hợp với đoàn thanh niên, GVCN duy trì nề nếp học tập;
2.3.2. Công tác Cơ sở vật chất, tài chính, văn phòng:
- Học sinh toàn trường và phụ hunh ký cam kết chấp hành pháp luật về TTATGT;
- Thông báo về việc đẩm bảo trật tự an toàn giao thông tới học sinh toàn trường, yêu cầu chấp hành nghiêm túc Nghị định 100 của chính phủ;
- Tiến hành sửa chữa, mua sắm phục vụ năm học mới theo dự toán đã được phê duyệt; 
- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ, thanh quyết toán các hạng mục mua sắm còn lại;
- Hoàn thiện các kế hoạch, hồ sơ năm học 2024-2025;
- Hoàn thiện hồ sơ cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh toàn trường trên cơ sở dữ liệu nghành và báo cáo sở Giáo dục và Đào tạo;
 - Cập nhật, gửi các văn bản chỉ đạo của sở Giáo dục và Đào tạo, trường Đại học Hải Dương và BGH trường THPT Chu Văn An tới toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên trường THPT Chu Văn An 
 2.3.3. Công tác chủ nhiệm
- Tăng cường quản lý học sinh thực hiện nội qui, HS đi học đầy đủ, đúng giờ, thực hiện tốt việc phối hợp giữa gia đình và nhà trường trong việc giáo dục học sinh;
- GVCN tích cực, nhiệt tình trong quản lý và động viên HS tham gia Giải bóng đá CVA CUP 2024 do Đoàn TN tổ chức;
- Phối hợp với Đoàn TN tổ chức thành công ĐH Chi đoàn, ĐH lớp đúng thời gian theo chỉ đạo, hướng dẫn của Đoàn TN.
- 100% HS đã kí cam kết về việc chấp hành pháp luật về TTATGT; cam kết không sử dụng ma túy và các chất kích thích, gây nghiện năm học 2024 – 2025.
2.4. Hoàn thành  kế hoạch công tác đoàn.
- Xây dựng chương trình chào cờ đầu tuần hàng tuần;
- Tổ chức Đại hội chi đoàn mẫu lớp 11H;
- Theo dõi các Chi đoàn - Lớp tổ chức Đại hội;
- Tổ giải bóng đá Nam học sinh CVA CUP 2024;
- Tổ chức “Hội thi cắm hoa nghệ thuật chào mừng 94 năm ngày thành lập Hội liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930 - 20/10/2024)”
- Phối hợp với GVCN, quản sinh quản lý, chấn chỉnh việc thực hiện nề nếp của học sinh.
- Triển khai kế hoạch Hội diễn văn nghệ kỉ niệm ngày nhà giáo Việt Nam.
2.5. Hoàn thành  kế hoạch công tác công đoàn.
2.5. 1. Đoàn viên thực hiện tốt kế hoạch nhà trường, tổ chuyên môn.
2.5. 2. Đã phối hợp với nhà trường tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 94 năm Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam.
2.5. 3. Tiếp tục triển khai phong trào thi đua “Đổi mới, sáng tạo trong dạy và học” giai đoạn 2024 – 2024.
2.5. 4. Triển khai qui chế phối hợp giữa chính quyền Nhà trường và Công đoàn.
2.5. 5. Hoàn thành  kế hoạch Vận động CBNGNLĐ đóng góp ủng hộ đồng bào bị thiên tai, bão lụt ít 1 ngày lương.
PHẦN II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11
1.Kế hoạch Quản lí chỉ đạo tháng 11
1.1. Tiếp tục triển khai thực hiện Thông tư số 32/TT-BGĐT ngày 15 tháng 9 năm 2020 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học.  Đề nghị  
-Triển khai thực hiện: Thông tư 40/2021/TT-BGDĐT về Quy chế tổ chức và hoạt động của trường tiểu học, trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học loại hình tư thục.
- Triển khai thực hiện: Nghị định 81/2021/NĐ-CP quy định về cơ chế thu, quản lý học phí đối với cơ sở giáo dục thuộc hệ thống giáo dục quốc dân và chính sách miễn, giảm học phí, hỗ trợ chi phí học tập; giá dịch vụ trong lĩnh vực giáo dục, đào tạo.
- Chuyển loại hình tư thục thành loại hình công lập tự chủ.
1.2. Tiếp tục thực hiện chỉ đạo của Trường Đại học Hải Dương, của Sở Giáo dục và Đào tạo Hải Dương, của Ủy ban nhân dân tỉnh Hải Dương,…
1.3. Tiếp tục xây dựng Trường THPT CVA xanh, sạch, đẹp, an toàn, thân thiện.
1.4. Xây dựng văn hóa Trường THPT CVA.
1.5.  Triển khai thực hiện giải pháp nâng cao chất lượng tốt nghiệp.
1.6.  Đồng chí Cao Thị Thu Phương lập Báo cáo tài chính; đồng chí Nguyễn Văn Khải giám sát việc này.
1.7. Tiếp tục triển khai nhiệm vụ  năm học 2024-2025. Các giáo viên thẩm định đều đạt và tiếp tục làm việc. Hợp đồng lao động đối với  4 giáo viên đã hoàn thành thử việc.
1.8.  Kế hoạch Quản lí chỉ đạo tháng 11 được cụ thể hóa, bổ sung điều chỉnh  trong kế hoạch tuần hoặc thông báo.

2. Kế hoạch chuyên môn tháng 11
2. 1. Thực hiện Kế hoạch kiểm tra giữa học kỳ I (Theo Kế hoạch số 314/KH-THPTCVA ngày 09 tháng 10 năm 2024).
 	* Lưu ý: 
- Các Tổ/Nhóm thảo luận, thống nhất Đề kiểm tra giữa kỳ I theo ma trận đề, đặc tả đề kiểm tra định kỳ đã được Sở Giáo dục và Đào tạo tập huấn tháng 7 năm 2024. Phụ lục số 8 gửi kèm Công văn 1708/SGDĐT-GDTrH-GDTX ngày 15 tháng 8 năm 2024 về Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ giáo dục trung học năm học 2024-2025. BGH đã gửi lại Phụ lục 08 vào ngày 15 tháng 10 năm 2024 cho Tổ/Nhóm trưởng sau khi gửi Kế hoạch kiểm tra giữa học kỳ I để các Tổ/Nhóm nghiên cứu, triển khai.
- Các Tổ/Nhóm nộp đề kiểm tra giữa kỳ 1: Ngày 28 tháng 10 năm 2024 (Thứ 2). Bản cứng để photo, Bản mềm (Gửi vào Email của đ/c Vũ Thuỳ Nga để lưu trữ). 
- Chỉ đạo giáo viên dạy bộ môn ôn tập theo Đề cương đã thống nhất trong Tổ. Chú ý cấu trúc mới của đề kiểm tra (Tỷ lệ nhận biết, thông hiểu, vận dụng thay đổi) đòi hỏi GV điều chỉnh cách dạy cho phù hợp, hướng dẫn học sinh cách học để đáp ứng được yêu cầu của đề kiểm tra định kỳ theo cấu trúc mới. 
- Thời gian kiểm tra: 4 ngày. Từ ngày 06 - 09/11/2024.
2.2. Tiếp tục kiểm tra nền nếp dạy học, nhắc nhở giáo viên và học sinh
2. 2.1. Đối với giáo viên
- Thực hiện đúng kế hoạch dạy học môn học, thống nhất trong nhóm dạy theo khối lớp. 
- Thực hiện giờ vào lớp, kết thúc tiết học. 
- Quản lí học sinh trong lớp.
- Tổ chức các hoạt động dạy học giúp học sinh tập trung học tập, có hứng thú học tập. 
- Có phương pháp phù hợp với từng đối tượng học sinh trong lớp, có các biện pháp hỗ trợ học sinh năng lực học tập kém.
- Giáo viên có việc nghỉ dạy phải thông báo cho Ban chuyên môn, sắp xếp dạy bù để đảm bảo tiến độ thực hiện Kế hoạch dạy học. Khi dạy bù phải báo về Ban chuyên môn.
- Giáo viên mới tham gia giảng dạy ở phổ thông phải nghiêm khắc, sát sao đối với học sinh, điều chỉnh phương pháp dạy học cho phù hợp với khả năng tiếp nhận của học sinh.
2. 2.2. Đối với học sinh:  
- Phải sử dụng sách giáo khoa khi học các môn học.
- Phải ghi chép bài đầy đủ, làm bài tập.
- Ý thức học tập trong lớp: Không sử dụng ĐT, không mang đồ ăn, uống vào lớp học, không bỏ tiết học ra nhà vệ sinh hoặc các khu vực khác trong trường…
2.3. Các Tổ/Nhóm chuyên môn phải tổ chức họp sau khi họp HĐGD để thống nhất nội dung và phương pháp ôn thi tốt nghiệp THPT năm 2025 sau khi Bộ Giáo dục và Đào tạo công bố Đề thi tốt nghiệp minh hoạ (Chiều ngày 18/10/2024), Ban chuyên môn đã gửi Đề thi tốt nghiệp minh hoạ cho các Tổ/Nhóm nghiên cứu. BGH đã tổ chức họp với các Tổ/Nhóm trưởng môn thi tốt nghiệp lựa chọn của học sinh năm 2025 vào sáng ngày 21/10/2024, bàn một số giải pháp, giúp học sinh ôn thi phù hợp với năng lực, đáp ứng cấu trúc đề thi tốt nghiệp năm 2025. 
- GV được phân công dạy ôn thi tốt nghiệp THPT thực hiện dạy ôn thi cho học sinh trên cơ sở cấu trúc Đề thi tốt nghiệp đã được Bộ Giáo dục và Đào tạo công bố.
- Phấn đấu đạt chỉ tiêu tốt nghiệp từng môn thi đã đăng ký với Sở Giáo dục và Đào tạo đầu năm học (Theo Phụ lục số 1 của CV 1708/SGDĐT-GDTrH- GDTX ngày 15 tháng 8 năm 2024).
- Tổ/Nhóm có môn thi tốt nghiệp THPT xây dựng đề thi minh hoạ theo cấu trúc, ma trận, đặc tả đề thi tốt nghiệp THPT của Bộ Giáo dục và Đào tạo. Số lượng mỗi khối xây dựng 1 đề/1 môn/1 tháng. Đề thi minh hoạ của các Tổ/Nhóm được giới thiệu trên Website của trường THPT Chu Văn An.
2.4. Tiếp tục thực hiện Kế hoạch Hội giảng đợt 1 năm học 2024-2025.
- Tổng số có 14 tiết dạy của 14 giáo viên của các môn học và Hoạt động giáo dục. Bắt đầu từ ngày 15/10/2024, kết thúc ngày 16/11/2024.
- Tháng 10 thực hiện 9 tiết dạy, tháng 11 thực hiện 5 tiết dạy.
- Giáo viên chuẩn bị tiết dạy kỹ lưỡng; Giáo viên dự giờ: tối đa 13 người; Tối thiểu 3 người. 
2.5. Phối hợp với Khoa Toán và KHTN thực hiện Kế hoạch tìm hiểu thực tế nghề nghiệp của sinh viên năm thứ 2 ngành Toán: Bố trí giáo viên dạy 15 tiết dạy minh hoạ do 10 giáo viên bộ môn Toán thực hiện (7 tiết tại 7 lớp khối 11, 8 tiết tại 6 lớp khối 10). Các giáo viên đã thực hiện tiết dạy nghiêm túc, đạt chất lượng tốt. Sinh viên đã soạn Kế hoạch bài dạy theo tiết dự giờ, có SGK môn Toán bộ Cánh diều, có số ghi chép tiến trình bài dạy. Những trường hợp SV dự giờ muộn, không có SGK, Sổ ghi chép đã được Ban chuyên môn của trường THPT Chu Văn An nhắc nhở kịp thời. 
2.6. Kế hoạch chuyên môn tháng 11 được cụ thể hóa, bổ sung, điều chỉnh  trong  kế hoạch tuần hoặc thông báo.
3. Kế hoạch văn phòng, bảo vệ, quản sinh, cơ sở vật chất, tài chính, phục vụ giáo dục nhà trường, công tác chủ nhiệm tháng 11
3.1.  Công tác Bảo vệ, Quản sinh
- Tăng cường công tác bảo vệ, đảm bảo an toàn về CSVC, tài sản của nhà trường;
- Tăng cường công tác quản lý học sinh, kết hợp với đoàn thanh niên, GVCN duy trì nề nếp học tập;
- Kiểm tra và sử lý HS ko đội mũ bảo hiểm, xe máy điện, xe máy không có biển số.
3.2. Công tác Cơ sở vật chất, tài chính, văn phòng
- Thu học phí học kỳ 1 K10, K11, K12 và kinh phí học tăng thời lượng lần 1 khối 12; 
- Hoàn thành thanh quyết toán các hạng mục sửa chữa, mua sắm phục vụ năm học mới và khắc phục thiệt hại do bão số 3 IAGI gây ra, theo dự toán đã được phê duyệt; 
- Chuẩn bị CSVC, VPP cho kiểm tra giữa kỳ 1 và thi khảo sát năng lực lần 1 của K12;
- Phục vụ tốt lễ kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/10;
 - Cập nhật, gửi các văn bản chỉ đạo của sở Giáo dục và Đào tạo, trường Đại học Hải Dương và BGH trường THPT Chu Văn An tới toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên trường THPT Chu Văn An 
 3.3. Công tác chủ nhiệm
- Tăng cường kiểm tra, duy trì nền nếp, ý thức học tập, tác phong, đạo đức học sinh, có biện pháp thích hợp để giáo dục học sinh cá biệt;
- Quán triệt, đôn đốc học sinh học tập tốt, ôn tập tích cực chuẩn bị kiểm tra giữa học kỳ 1 năm học 2024 - 2025;
- Tăng cường giáo dục an toàn giao thông, quán triệt 100% HS đi xe máy và xe máy điện phải có đăng kí xe, có gắn biển số xe; chấp hành đúng pháp luật về TTATGT;
- Tiếp tục giáo dục ý thức bảo vệ môi trường, không xả rác sai quy định, không ăn quà trong giờ nhà trường đang dạy và học, giữ môi trường luôn xanh - sạch - đẹp;
- Tích cực tham gia các hoạt động văn hóa, văn nghệ theo kế hoạch của Đoàn TN “Chào mừng kỉ niệm 42 năm ngày Nhà giáo Việt Nam”;
- Quán triệt, nhắc nhở HS về việc sử dụng thẻ HS trong thời gian học tại trường và ra vào trường;
- Tổ chức ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 trang trọng, ý nghĩa.
3.4. Kế hoạch văn phòng, bảo vệ, quản sinh, cơ sở vật chất, tài chính, phục vụ giáo dục nhà trường, công tác chủ nhiệm tháng 11 được cụ thể hóa, bổ sung, diều chỉnh trong kế hoạch tuần hoặc thông báo.
4. Công tác đoàn tháng 11
- Tiếp tục phối hợp với GVCN, quản sinh quản lý nề nếp học sinh;
- Tiếp tục xây dựng chương trình chào cờ đầu tuần hàng tuần;
- Triển khai kế hoạch Hội diễn văn nghệ kỉ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11;
- Tổ chức Đại hội đoàn trường nhiệm kì 2024 - 2025;
- Triển khai kế hoạch phát triển Đoàn viên mới năm học 2024 - 2025.
4.2. Kế hoạch công tác đoàn tháng 11 được cụ thể hóa, bổ sung, điều chỉnh  trong  kế hoạch tuần hoặc thông báo.
5. Công tác công đoàn tháng 11 
1. Động viên  công đoàn viên thực hiện tốt kế hoạch nhà trường, tổ chuyên môn.
 2. Phối hợp với các tổ chuyên môn động viên công đoàn viên tiếp tục tham gia có hiệu quả Hội giảng chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam.
3.Phối hợp với trường ĐH Hải Dương tổ chức thăm hỏi, động viên CB, VC, NLĐ nhân dịp 20/11.
4. Phối hợp với nhà trường và các tổ chức trong nhà trường, Hội Phụ huynh học sinh nhà trường tổ chức kỉ niệm 42 năm ngày Nhà giáo Việt Nam một cách trang trọng, ấm áp, tình nghĩa: Động viên CBGV, NLĐ tham gia văn nghệ cùng với HS các lớp…
5. Phối hợp với Đoàn TN, Hội Phụ huynh nhà trường và các lớp kiểm tra, nhắc nhở việc thực hiện công tác vệ sinh, trang trí khuôn viên nhà trường và lớp học.  
Kế hoạch công đoàn tháng 11 được cụ thể hóa, bổ sung, điều chỉnh trong  kế hoạch tuần hoặc thông báo.
6. Công tác Thanh tra - Pháp chế tháng 11 
1. Tuyên truyền kiến thức pháp luật theo chương trình giáo dục chính khoá.
	2. Tiếp tục tuyên truyền, phổ biến kiến thức pháp luật về ATGT, PCCC&CNCH, an ninh, an toàn trường học, an toàn thực phẩm, bảo vệ môi trường.
	3. Tiếp tục tuyên truyền, phổ biến nội dung trọng tâm của Thông tư số 08/2024/TT-BTP ngày 15/8/2024 của Bộ Tư pháp Quy định chi tiết việc xem xét, đánh giá tình hình thi hành pháp luật và các văn bản liên quan cho cán bộ, giáo viên và người lao động trong cơ quan, đơn vị thuộc quyền quản lý.
	4. Thực hiện Kế hoạch tổ chức Ngày Pháp luật Việt Nam năm 2024.
	5.  Phổ biến, tuyên truyền một số văn bản QPPL liên quan đến Giáo dục và Đào tạo:
	- Thông tư 14/2024/TT-BGDĐT, ngày 01/01/2024 của Bộ GD – ĐT quy định về Quy định về đạo đức nhà giáo.
	- Nghị định số 88/2024/NĐ-CP, ngày 1/5/2024 về Chuyển đổi số trong lĩnh vực giáo dục.
	- Thông tư 11/2024/TT-BGDĐT, ngày 18/9/2024 của Bộ trưởng Bộ GD – ĐT quy định mã số, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức tư vấn học sinh trong các cơ sở giáo dục phổ thông và trường chuyên biệt công lập.
Ban giám hiệu yêu cầu  cán bộ, giáo viên, nhân viên Trường THPT Chu Văn An nghiêm túc thực hiện Kế hoạch công tác tháng 11 của trường.
                                                                   
 Nơi nhận:                                                                                          HIỆU TRƯỞNG
- HTĐHHD (Báo cáo);                                                                     
- BGH THPTCVA (Chỉ đạo);
-CB THPTCVA (Phôi hợp chỉ đạo);
- ĐTN THPTCVA (Thực hiện);
- CĐ THPTCVA (Thực hiện);                                                            Vũ Hoài An                             
- Tổ, nhóm chuyên môn (Thực hiện);                  
- Giáo viên, nhân viên (Thực hiện);                                                  
- Lưu: VP.                                                                       
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